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േകരളസർ�ാർ

 

സം�ഹം

െപാതുഭരണവകു�് - സം�ാനസർ�ാർ ചി� ിെ! ഉപേയാഗവും അതിെ!

ദുരുപേയാഗം തടയലും - മാർഗനിർേദശ*ൾ - ഉ രവ് പുറെ�ടുവി�ു-ു.

െപാതുഭരണ (േ0ാേ1ാേ�ാൾ) വകു�്

സ.ഉ.(അ3ടി) നം.8/2026/GAD   തീയതി,തിരുവന>പുരം, 13-03-2026

  പരാമർശം:-  1. 1961 െസCDംബർ 9 തീയതിയിെല സ. ഉ (അ3ടി) 696/
പFിക് മിസേലനിയസ് നGരായുH ഉ രവ് 

  . 2011 ജനുവരി 13 തീയതിയിെല സ. ഉ (ൈക)
18/2011/െപാ.ഭ.വ നGരായുH ഉ രവ് 

 
ഉ രവ്

 

     േകരളസം�ാന ിെ! ചി�ം പരാമർശിത ഉ രവുകളിലൂെട

സLീകരി3ി1ുM്.

        ചി� ിെ! ശരിയായ മാ
ക ഈ ഉ രവിെനാ�ം അനുബOമായി

േചർ ി1ുM്. േകരള ിെ! സം�ാന ചി�ം അതിൽ നൽകിയിരി�ു-

മാ
ക0കാരംതെ- ആയിരിേ�Mതാണ്.

 

      എ-ാൽ, 1950 െല ചി�*ളും േപരുകളും (അനുചിതമായ ഉപേയാഗം

തടയൽ) ആTിെ! (1950 െല 12-◌ാ◌ം ആT്) െഷഡWൂളിെല ഇനം 4-ൽ

േകZസർ�ാരിെ! അെ[\ിൽ ഏെത\ിലും സം�ാന സർ�ാരിെ! േപര്,
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ചി�ം അെ[\ിൽ ഔേദWാഗികമു_യുെട അനുചിതമായ അെ[\ിൽ തുടർ3യായ

ഉപേയാഗം േകZസർ�ാരിെ!േയാ 0`ുത സർ�ാരിനാൽ

ചുമതലെ�ടു ിയി1ുH ഉേദWാഗ�െ!േയാ മുൻകൂർ അനുമതി

കൂടാെതയാെണ\ിൽ അത് നിയമലംഘനമായി കണ�ാ�െ�ടു-താണ് എ-ു

0`ാവി3ി1ുM്.

 

    േകരളസം�ാന ിെ! ഔേദWാഗികചി� ിൽ  േദശീയ ചി�ം

ഉൾെ�1ിരി�ു-തിനാൽ, 2005-െല ഇ>Wയുെട രാcdചി�ം (ദുരുപേയാഗ

നിേരാധനം) ആTിെലയും 2007-െല ഇ>Wയുെട രാcdചി�ം (ഉപേയാഗ

നിയgണം) ച1*ളിെലയും വWവ�കൾ സം�ാന ചി� ിനും

ബാധകമാവു-താണ്.

   വിവിധ അധികാരികൾ സം�ാനസർ�ാരിെ! സം�ാന ചി�ം

ഉപേയാഗി�ു-തുമായി ബOെ�1് 0േതWക മാർഗനിർേദശ*ൾ

പുറെ�ടുവി3ി1ി[. അതിനാലിേ�ാൾ, സം�ാനെ  വിവിധ അധികാരികൾ

സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ു-തുമായി ബOെ�1് താെഴ�റയു-

മാർഗനിർേദശ*ൾ പുറെ�ടുവി�ു-ു:

 

                     െപാതുവായ മാർiനിർേദശ*ൾ

എ. ഈ മാർഗനിർേദശ*ളിൽ ഔേദWാഗികചി�ം എ-ാൽ, അത് 1950-െല

ഇ>Wയുെട രാcdചി�ം (ദുരുപേയാഗ നിേരാധനം) ആTിെല പ1ികയിലും 2007

െല ഇ>Wയുെട രാcdചി�ം (ഉപേയാഗ നിയgണം) ച1*ളിലും
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വിവരി3ി1ുHതും വWjമാ�ിയി1ുHതുമായ േകരള ിെ!

സം�ാനചി�െ യാണ് ഉേkശി�ു-ത്.

 

ബി. സം�ാനസർ�ാരിെ! മുൻകൂർ അനുമതി കൂടാെത യാെതാരു വWjിയും

സർ�ാരുമായി ബOെ�1താെണേ-ാ സർ�ാരിെ! ഔേദWാഗിക

0മാണമാെണ- ധാരണ ജനി�ി�ു-തിന് ഉതകു-േതാ ആയ യാെതാരു

രീതിയിലും സം�ാനചി�െ േയാ അതിേനാട് സാlശWമുH

അനുകരണ*െളേയാ ഉപേയാഗി�ാൻ പാടി[ാ താകു-ു. 'വWjി' എ-തിന്

േകZ-സം�ാന സർ�ാരുകളിൽ 0വർ ി3ിരു- മുൻ ഉേദWാഗ�രും

ഉൾെ�ടു-താണ്.

 

സി.  ഏെത\ിലും രീതിയിലുH ക3വടം, ബിസിനസ്, െതാഴിൽപരമാേയാ

അെ[\ിൽ ഏെത\ിലും േപD!ിെ! േപര്, േdഡ് മാർ�്, ഡിൈസൻ

എ-ിവയുമായി ബOെ�േ1ാ ഉH ആവശW*ൾ�് നിർnയി�െ�1 അ രം

സാഹചരW*ളിലും അ രം വWവ�കളിലുെമാഴിെക യാെതാരു വWjിയും

ചി�ം ഉപേയാഗി�ാൻ പാടുHത[.

 

ഡി. ചി�ം ഉൾെ�1ുവരു- രീതിയിലുH യാെതാരുവിധ േdഡ് മാർ�്

അെ[\ിൽ ഏെത\ിലും കMുപിടി വുമായി ബOെ�1 ഡിൈസൻ/േപD!്

ഏെത\ിലും വWjിേ�ാ �ാപന ിേനാ oമതയുH അധികാരി രജിpർെചqു

നൽകാൻ പാടി[. ഇ�ാരW ിൽ oമതയുH അധികാരി�് എെ>\ിലും
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സംശയം ഉളവാകു- പoം അ�ാരW ിൽ വWjതrായി സം�ാന

സർ�ാരിെ! പരിഗണനrു വിേടMതും 0`ുത സംഗതിയിേsലുH

സം�ാനസർ�ാരിെ! തീരുമാനം അ>ിമമായിരി�ു-തുമാണ്.

 

1. ഔേദWാഗികമു_യുെട മാ
ക:

എ. ഔേദWാഗികമു_യുെട രൂപകൽ�നയിൽ ചി�ം t ാuതിയിേലാ

ദീർഘt ാuതിയിേലാ ഉH െvയിമിൽ പൂർnമായും ഉൾെ�1ുവേരMതാണ്.

ബി. ഓഫീസ് മു_യുെട പുറം വലയ ിെ!യും ഉൾവലയ ിെ!യും ഇടയിൽ

വകു�ിെ!േയാ ഓഫീസിെ!േയാ േപര് േരഖെ�ടു Mതാണ്. വകു�ിെ!േയാ

ഓഫീസിെ!േയാ മുഴുവൻ േപര് ഉൾെ�ടു ാൻ സാധി�ാ പoം 0`ുത

വാ�ുകളുെട ചുരു�രൂപം ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

 

 2.   ഔേദWാഗിക  േരഖകളിെല  ഉപേയാഗം:-  േകരള ിെ!  സം�ാന  ചി�ം

താെഴ�റയു- േരഖകളിൽ ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്

എ. ആശയവിനിമയ*ൾ: സർ�ാരിൽനി-ും വിവിധ വകു�ുകളിൽ നി-ും

പുറെ�ടുവി�ു- ക ുകളുൾെ�െടയുH ആശയവിനിമയ*ൾ,

സർ�ാരു രവുകൾ, നടപടിzമ*ൾ, െമേ{ാറാM*ൾ, ഓഫീസ്

ഉ രവുകൾ, കുറി�ുകൾ േപാെലയുH ആശയവിനിമയ*ളുെട  മുകൾ വശ ്

മധWഭാഗ ായി സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.
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ബി.  സർ1ിഫി�Dുകൾ: സർ�ാരും സർ�ാർ വകു�ുകളും നൽകു- എ[ാ

സർ1ിഫി�Dുകളുെടയും മുകളിൽ വശ ് മധWഭാഗ ായി ചി�ം

ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

സി.  െലDർപാഡുകൾ: െഡപWൂ1ി കള|ർ/െഡപWൂ1ി െസz1റി പദവിേയാ

അതിനുമുകളിേലാ വരു- ഉേദWാഗ�ർ അതായത്, സർ�ാർ വകു�ുകളിെല

മൂ-ാം ഗസ}}ഡ് ത`ികയിലുH ഉേദWാഗ�ർ�് അവരുെട വWjിഗത

െലDർപാഡിൽ അവരുെട േപരിെനാ�ം സം�ാനചി�ം

ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

ഡി.  ഉേദWാഗ�രുെട  നിയമാനു~ത 0ാതിനിധW ആവശW ിനായുH സ�ർശക

കാർഡുകൾ:

(i) അMർ െസz1റി തല ിേലാ  അതിനുമുകളിേലാ ഉൾെ�1ുവരു- എ[ാ

ഗസDഡ് ഉേദWാഗ�ർ�ും അവരുെട സL>ം െചലവിൽ ത�ാറാ�ു- സ�ർശക

കാർഡുകളിൽ ചി�ം അ3ടി�ാവു-താണ്. സർ�ാരിെല െഡപWൂ1ി

െസz1റിതല ിേലാ അതിനു മുകളിേലാ ഉH ഉേദWാഗ�ർ�് അവരുെട

സ�ർശക കാർഡുകൾ ഗവൺെമ!് 0�് വഴി അ3ടി3് ലഭWമാവു-താണ്.

(ii) അMർ െസz1റിതല ിനു താെഴയുH ഗസDഡ് ഉേദWാഗ�ർ�ും എ[ാ

േനാൺ-ഗസDഡ് ഉേദWാഗ�ർ�ും ൈലസൺ, േ0ാേ1ാേ�ാൾ, േ0ാജT്

േമാണിDറിങ് തുട*ിയതര ിലുHവർ�് അവരുെട േജാലിയുെട

സLഭാവ ിനനുസരി3് സർ�ാരിെ! മുൻകൂർ അനുമതിേയാെട
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ഔേദWാഗികചി�മുH വWjിഗത സ�ർശക കാർഡുകൾ അ3ടി�ാവു-താണ്.

 

    കുറി�് :

   എ. എ-ിരു-ാലും, (i) ലും (ii) ലും പരാമർശി3ിരി�ു-

സർ�ാരുേദWാഗ�ർ, െപാതുേമഖലാ �ാപന*ൾ/pാDWൂ1റി

�ാപന*ൾ/സLയംഭരണ �ാപന*ൾ മുതലായ ഇട*ളിൽ അനW�േസവന

വWവ�യിേലാ ഇതരേസവന വWവ�യിേലാ ആയിരി�ു-ുെവ\ിൽ അവരുെട

സ�ർശക കാർഡുകളിൽ സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

   ബി.  (i) ലും (ii) ലും പരാമർശി3ിരി�ു- സർ�ാർ ഉേദWാഗ�ർ�്

വിരമി3തിനുേശഷം െപാതുേമഖലാ �ാപന*ൾ/pാDWൂDറി

�ാപന*ൾ/സLയംഭരണ �ാപന*ൾ മുതലായവയിൽ പുനർ നിയമനം 

ലഭി�ു-ുെവ\ിൽ അവരുെട സ�ർശക കാർഡുകളിൽ സം�ാനചി�ം

ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്. എ-ിരു-ാലും, 0`ുത �ാപന*ളിൽ

കരാറടി�ാന ിൽ നിയമിതരാകു- അഖിേല>Wാ സർ�ീസ് ഉേദWാഗ�ർ

ഒഴിെകയുH വിരമി3 വWjികൾ�് ഈ സൗകരWം ഉപേയാഗി�ാൻ

കഴിയു-ത[.

ഇ. തിരി3റിയൽ കാർഡുകളും ടാഗുകളും:

i. എ[ാ സർ�ാർജീവന�ാരുെട ഔേദWാഗിക തിരി3റിയൽ കാർഡുകളിലും

തിരി3റിയൽ കാർഡുപേയാഗി�ു- ടാഗുകളിലും സം�ാനചി�ം

ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.
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ii. മDു സർ�ാർ �ാപന*ളിൽ അനW� േസവന വWവ�യിേലാ ഇതര

േസവനവWവ�യിേലാ  uതWനിർവഹണ ിലുH എ[ാ

സർ�ാർജീവന�ാർ�ും ഇ�ാരW ിനായി സം�ാനചി�ം

ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

      കുറി�്:

െപാതുേമഖലാ �ാപന*ൾ, സLയംഭരണ�ാപന*ൾ, സർ�ാർ സഹായം

ലഭി�ു- �ാപന*ൾ, pാDWൂ1റി േബാഡികൾ തുട*ിയവയിെല ജീവന�ാർ

അവരുെട തിരി3റിയൽ കാർഡുകളിൽ സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാൻ പാടി[.

 

എഫ്. ഔേദWാഗികമു_കൾ

  േപര് േരഖെ�ടു ു- സീലിൽ സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാൻ

പാടി[ാ താകു-ു. ഔേദWാഗികമു_കളിൽ ചി�ം ഉപേയാഗി�ു-ത്

താെഴപറയു- അധികാരികൾ�് മാ�മായി പരിമിതെ�ടു ിയിരി�ു-ു.

I. ഗവർnർ, മുഖWമgി, �ീ�ർ, സം�ാന ിെ! മgിമാർ,

0തിപoേനതാവ്, െഡപWൂ1ി �ീ�ർ, ഗവെ�!് ചീഫ് വി�് അെ[\ിൽ

കWാബിനD് പദവി ലഭി3ി1ുH മേDെത\ിലും വിശി�വWjികൾ.

II. േകരള േലാ�ഭവനിെലയും േകരള നിയമസഭയിെലയും ഓഫീസുകൾ�ും

അവിടെ  ഗസDഡ് ഓഫീസർമാർ�ും.

III. �ാനിങ് േബാർഡ് ഓഫീസിനും അവിടെ  ഗസDഡ് ഓഫീസർമാർ�ും

(�ാനിങ് േബാർഡ് സL>മായി മു_ സLീകരി3ി1ിെ[\ിൽ മാ�ം).

IV. ചീഫ് ഇല��റൽ ഓഫീസർ�ും അവിടെ  ഗസDഡ് ഓഫീസർമാർ�ും,

കാരWാലയ ിനും.

V. േകരള പFിക് സർവീസ് ക{ീഷൻ (സL>മായി മെDാരു മു_

സLീകരി3ി1ിെ[\ിൽ മാ�ം).

VI. േകരളം സർ�ാരിെ! വകു�ുകൾ�ും ഗസDഡ് ഓഫീസർമാർ�ും 
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ഓഫീസുകൾ�ും.

VII. നിയമസഭ പാസാ�ിയ ഒരു ആTു 0കാരേമാ സം�ാനസർ�ാർ

രൂപവൽ�രി3േതാ �ാപി3േതാ ആയ ക{ീഷനും

അധികാര�ാപന*ൾ�ും. (സL>മായ ഔേദWാഗികചി�ം

സLീകരി3ി1ിെ[\ിൽ).

ജി. കവറുകളും േpഷനറികളും:

    സർ�ാർവകു�ുകളുെട ഔേദWാഗിക കവറുകളിലും േpഷനറികളിലും

സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

എ3്. oണ� ുകൾ:

        സം�ാന സർ�ാരിെ! ഔേദWാഗികവും ഔപചാരികവുമായ

ചട*ുകളുെട oണ� ുകളിൽ സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

ഐ.  പരിപാടി  േനാ1ീസുകൾ,  0ചാരണസാമ�ികൾ,  സർ�ാർ

0സി�ീകരണ*ൾ തുട*ിയവ:

      സർ�ാർവകു�ുകളുെട പരിപാടി േനാ1ീസുകളിലും 0ചാരണ

സാമ�ികളിലും 0സി�ീകരണ*ളിലും മDും സം�ാനചി�ം

ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

െജ. വാഹന*ൾ

 i. ഗവർnേറാ അവരുെട ജീവിതപ\ാളി യാ�െച�ു-േതാ ആയ അ രം

വാഹന*ളിലും സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

 ii. മുഖWമgി, �ീ�ർ, മgിസഭയിെല അംഗ*ൾ എ-ിവരുെട വാഹന*ളിലും

സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

 iii. അർഹരായ വിശി� വWjികൾ�് “KERALA STATE” േബാർഡിെനാ�ം

സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

 െക. ആശംസാ കാർഡുകൾ

   വിേശഷ അവസര*ളുമായി ബOെ�1് അയrു- ആശംസാ കാർഡുകളിലും
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ഓൺൈലൻ ആശംസകളിലുമുൾെ�െട താെഴ�റയു- വിശി� വWjികൾ�്

സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്;

i. ഗവർnർ

ii. മുഖWമgി

iii. �ീ�ർ

iv. 0തിപoേനതാവ്

v. മgിസഭാംഗ*ൾ

vi. െഡപWൂ1ി �ീ�ർ / സർ�ാർ ചീഫ് വി�്

vii. കWാബിനD് പദവി  ലഭി3ി1ുH മേDെത\ിലും വിശി�വWjികൾ

viii. നിയമസഭാംഗ*ൾ 

ix. ചീഫ് െസz1റി

x. െസz1റി പദവിയിലും അതിനുമുകളിലുമുH ഉേദWാഗ�ർ

xi. ജി[ാ കള|ർമാർ

 

എൽ. സർ�ാർവകു�ുകൾ നിർ{ി�ു- സിനിമകളും േഡാകWുെമ!റികളും

എം. ഔേദWാഗികാവശW*ൾ�ുH െzpുകൾ, പതാകകൾ, ഇരി�ിട*ൾ

എൻ.  സർ�ാരിെ!യും  സർ�ാർ  വകു�ുകളുെടയും  സർ�ാർ  വകു�ുകൾ

വികസി�ി3ി1ുH  മDു  ഇ-െസാ[Wൂഷൻസുകളുെടയും  െവബ്ൈസDുകളും

േസാഷWൽ മീഡിയ േപജുകളും.

ഒ. സർ�ാർ ഏർെ�ടു ു- െമഡലുകൾ, സർ1ിഫി�Dുകൾ, സ-ദുകൾ

പി.  ഗp്  ഹൗസുകളിൽ  ഉൾെ�െട,  സം�ാനസർ�ാർ    അതിഥി

സ�കാര ിനായി  ഉപേയാഗി�ു-   ാസ്െവയറുകളിലും  േzാ�റിയിലും

ക1¡റിയിലും.

കWൂ.  ഔപചാരികചട*ുകളിൽ  ഉപേയാഗി�ു-  ബാ¢ജുകൾ,  േകാളറുകൾ,

ബ1ണുകൾ
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ആർ.  £ൂൾ പാഠപു`ക*ളിേലാ  മDു  പഠനസാമ�ികളിേലാ  മുൻേപജ്,  തലെ�1്

അെ[\ിൽ  അ രം  പFിേ�ഷെ!  കവറിേലാ  സർ�ാർ  പFിേ�ഷനാെണ-

മതി�ുളവാകാ വിധം സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

എസ്. െപാതുെക1ിട*ളിെല 0ദർശനം:

i. േലാ�ഭവൻ, സം�ാനനിയമസഭ, ൈഹേ�ാടതി, െസzേ1റിയD് െക1ിട*ൾ,

കള�േdDുകൾ േപാലുH 0ധാന െപാതുെക1ിട*ളിൽ സം�ാനചി�ം

0ദർശി�ി�ാവു-താണ്.

ii. എ[ാ സർ�ാർവകു�ുകളുെടയും െക1ിട*ളുെട േപരിെനാ�ം

സം�ാനചി�ം ഉൾെ�ടു ി 0ദർശി�ി�ാവു-താണ്.

 

3. സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ു-തിലുH നിയgണ*ൾ;

i. േമൽ�റ¥ മാർഗനിർേദശ*ൾ 0കാരം അനുമതി ലഭി3വര[ാെത

മെDാരാളും (മുൻ മgിമാർ, മുൻ നിയമസഭാംഗ*ൾ, വിരമി3 ജ¢ജിമാർ,

വിരമി3 സർ�ാർ ഉേദWാഗ�ർ ഉൾെ�െടയുH സർ�ാർ അധികാരികൾ)

സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാൻ പാടി[.

ii. ഈ മാർഗനിർേദശ*ൾ 0കാരം അനുമതി ലഭി3ി1ുHവര[ാെതയുH

ക{ീഷേനാ ക{ിDിേയാ െപാതുേമഖലാ �ാപന*േളാ ബാ\ുകേളാ

തേദശസLയംഭരണ �ാപന*േളാ എൻ.ജി.ഒ-കേളാ സർവകലാശാലകേളാ

സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാൻ പാടി[.

iii. രജിpർ െചqേതാ അ[ാ േതാ ആയ ഏെത\ിലും സംഘടനകൾേ�ാ

കൂ1ാ¦മകൾേ�ാ ത*ളുെട െലDർെഹഡുകൾ േ§ാഷറുകൾ സീDുകൾ

െzpുകൾ ബാ¢ജുകൾ ഹൗസ് ¨ാഗുകൾ അെ[\ിൽ മേDെത\ിലും

ആവശW*ൾ�ായി സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാൻ പാടി[.

iv. േമൽ�റ¥ മാർഗനിർേദശ*ൾ 0കാരം അനുമതി ലഭി3വർ

സം�ാനചി�ം അ3ടി3േതാ മു_ണംെചqേതാ ആയ െലDർ െഹഡുകൾ

സ�ർശക കാർഡുകൾ, ആശംസാ കാർഡുകൾ ഉൾെ�െടയുH

േpഷനറികളിൽ വWjിയുെട േപരിെനാ�ം അഡLേ�D്, എഡിDർ,
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ചാർേ1ർഡ് അ�ൗM!് മുതലായ വാ�ുകൾ േചർ�ാൻ പാടി[.

v. ഏെതാരാളും സം�ാനചി�ം അെ[\ിൽ അതിേനാടു സാമWമുH രൂപേമാ

വWാപാര, വാണിജW, െതാഴിൽപരമായ ആവശW*ൾ�ാേയാ ഏെത\ിലും

േപD!്, േdഡ് മാർ�്, ഡിൈസൻ എ-ിവയുെട ശീർഷക ിേലാ

ഉപേയാഗി�ുവാേനാ നിലവിൽ അ0കാരം ഉപേയാഗ ിലിരി�ു-ുെവ\ിൽ

ഉപേയാഗം തുടരാേനാ പാടി[ാ താണ്. എ-ാൽ, ഒരു വWjിേയാ ഒരു

കൂ1ംവWjികൾേ�ാ അേസാസിേയഷനുകേളാ േബാഡിേകാർ�േറDിേനാ

അവർ സം�ാന സർ�ാരുമാേയാ, വകു�ുമാേയാ കൂ1ായി 0വർ ി�ു-

ഒരു െപാതുപരിപാടിയുെടേയാ 0സി�ീകരണ ിെ!േയാ ഭാഗമായി

സം�ാനസർ�ാരിെ! മുൻകൂർ അനുമതിേയാെട സം�ാനചി�ം

ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

 

4.  ഔേദWാഗിക  േരഖകളിൽ/േpഷനറിയിൽ  സLർnനിറ ിേലാ  എംേബാസ്

െചqേതാ ആയ സം�ാനചി� ിെ! ഉപേയാഗം:

 

 എ. ക ുകളും െലDർ പാഡുകളും ഉൾെ�െടയുH എ[ാ

ആശയവിനിമയ*ളിലും സം�ാനചി� ിെ! നിറം കറു�്, നീല, പ3

അെ[\ിൽ ചുവ�് ആയിരി�ണം. എ-ിരു-ാലും;

i. നിയമസഭാംഗ*ൾ�ും 0ിൻസി�ൽ െസz1റിമാർ�ും അതിനുമുകളിെല

ത`ികകളിലുH ഉേദWാഗ�ർ�ും ത*ളുെട ഔേദWാഗിക ക ുകളിലും,

െലDർ െഹഡുകളിലും സ�ർശക കാർഡുകളിലും സLർnനിറ ിലുH

സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

ii. ഗവർnർ, മുഖWമgി, �ീ�ർ, െഡപWൂ1ി �ീ�ർ, ചീഫ് വി�്,

മgിസഭാംഗ*ൾ, കാബിനD് പദവിയുH വിശി�വWjികൾ, ചീഫ്

െസz1റി എ-ിവർ�് ത*ളുെട ഔേദWാഗിക ക ുകളിലും െലDർ

െഹഡുകളിലും സ�ർശക കാർഡുകളിലും മDു േpഷനറികളിലും

സLർnനിറ ിൽ എംേബാസ് െചq  സം�ാനചി�ം

ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.
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 ബി. സം�ാന സർ�ാർവകു�ുകൾ സംഘടി�ി�ു- 0ധാന ചട*ുകളിൽ

ഉപേയാഗി�ു- േpഷനറികളിലും സർ�ാർ ഡയറികളിലും

സLർnനിറ ിലുHേതാ സLർnനിറ ിൽ എംേബാസ് െചqേതാ ആയ

സം�ാനചി�ം ഉപേയാഗി�ാവു-താണ്.

 
 

(ഗവർnറുെട ഉ രവിൻ0കാരം)
െക ബിജു ഐ എ എസ്

െസz1റി

 

ഗവർnറുെട അഡീഷണൽ ചീഫ് െസz1റി�്

എ[ാ അഡീഷണൽ ചീഫ് െസz1റിമാർ�ും / 0ിൻസി�ൽ െസz1റിമാർ�ും /

െസz1റിമാർ�ും

േകരള ൈഹേ�ാടതി രജി©dാർ�്

െസz1റി, േകരള നിയമസഭ

േകരള ിെല എ[ാ സർവകലാശാലകളുെടയും രജി©dാർമാർ�്

െസz1റി, േകരള പFിക് സർവീസ് ക{ീഷൻ 

അഡLേ�D് ജനറൽ, േകരള

എ[ാ വകു�ുേമധാവികൾ�ും, െപാതുേമഖലാ �ാപന*ൾ�ും

െസzേ1റിയDിെല എ[ാ വകു�ുകൾ�ും (എ[ാ െസoനുകൾ�ും)

എ[ാ ജി[ാ കള|ർമാർ�ും

വിവര-െപാതുജനസGർ�വകു�് (െവബ് & നWൂ മീഡിയ)

കരുതൽ ഫയൽ / ഓഫീസ് േകാ�ി

Pol-5/66/2019-GAD സ.ഉ.(അച്ചടി) നം.8/2026/GAD



പകർ�് :-

ബഹു. മുഖWമgിയുെട ൈ0വD് െസz1റി�്

ബഹു. �ീ�റുെട ൈ0വD് െസz1റി�്

ബഹു.മgിമാരുെട ൈ0വD് െസz1റി�്

എ[ാ എം.എൽ.എ. മാർ�ും

 

ഉ രവിൻ0കാരം 

െസoൻ ഓഫീസർ
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GOVERNMENT OF KERALA

 

Abstract

General Administration Department- Use of State Government Emblem

and prevention of its misuse - guidelines - orders issued.

GENERAL ADMINISTRATION (PROTOCOL) DEPARTMENT
 
 

 
ORDER

 

                WHEREAS, the Emblem for the State of Kerala was adopted vide

order read above.

             AND WHEREAS, the correct model of the emblem is attached

along with this Order as Annexure. The State Emblem of Kerala shall

conform to the designs as set out therein

           AND WHEREAS, the item no. 4 of SCHEDULE OF THE

EMBLEMS AND NAMES (PREVENTION OF IMPROPER USE) ACT-

1950 [Act no.12 of 1950] states that  "the name, improper use or continue



to use the  emblem or official seal or emblem of the Government of India

or of any State Government without the previous permission of the Central

Government or such officer authorised by the Central Government will

attract the provisions of the Act;"

              AND WHEREAS, since the National Emblem is incorporated in

the State Emblem of Kerala,  the provisions of The State Emblem of India

(Prevention of Misuse) Act-2005 and the State Emblem of India

(Regulation of Use) Rules, 2007 are applicable in respect of the  State

Emblem also;

              AND WHEREAS, the State Government has not issued any

specific guidelines for the use of State Emblem by various functionaries.

                NOW THEREFORE, the Government are pleased to issue the

following guidelines for the use of State Emblem by various functionaries

in the State:

 

General guidelines

a. Emblem in this guidelines means the State Emblem of Kerala as

described and specified in the schedule of the Emblem and Names

(Prevention of Improper Use) Act-1950 and the State Emblem of India



(Regulation of Use) Rules, 2007.

b. No person shall use the emblem or any colourable imitation thereof in

any manner which tends to create an impression that it relates to the

Government or that it is an official document of the State

Government, without the previous permission of the State

Government or of such officer of the Government as may be

authorised by it in this behalf. Person includes a former functionary of

the Central or State Government.

c. No person shall use the emblem for the purpose of any trade, business,

calling of profession or in the title of any patent, or in any trademark

or design, except in such cases and under such conditions as may be

prescribed.

d. No competent authority shall register a trademark or design which

bears a title containing the emblem or grant patent in respect of an

invention, which bears a title containing the emblem. If any question

arises before a competent authority whether any emblem is an emblem

specified in the Schedule or a colourable imitation thereof, the

competent authority shall refer the question to the State Government

and the decision of the State Government thereon shall be final



1. Design of official seal:

       a.The design of the official seal shall have the emblem enclosed in an

oval or round frame

       b. The name of department or the office shall appear between the inner

and outer rims of the frame. The abbreviated form of the name of a

Department or the Office may be inscribed where it is not possible to

accommodate the name in full. 

2 . Use in official documents.-State emblem of Kerala can be used in

following documents;

a.   Communications:

State Emblem can be used in the top centre of all the

communications, including letters, Government Orders,

proceedings, memorandums, office orders, notes and like

communications issued from Government and its departments.

b. Certificates:Emblem can be used in the top centre of all the

certificates issued by Government and its departments.

c. Letter pads:

      Officers of an above the rank of Deputy Collector/Deputy Secretary ie.



Officer from third gazetted post in Government Departments can use the

State emblem in their personal letter pads along with their name.

  d.Visiting Cards of the offices for their legitimate representative     

purpose:

  (i) All gazetted officers of and above the rank of Under Secretary can print

personal visiting cards with Emblem at their own cost. Visiting cards for

officers of and above the rank of Deputy Secretary to Government can get

their visiting cards printed in Government Press.

  (ii) Gazetted officers below the rank of Under Secretary and all non-

gazetted officers,depending on their nature of duty, like liaison,

protocol,project monitoring etc.,also can print the personal visiting  cards

with Emblem with prior approval of Government.

Note:                                                                                 

a.However an officer, as mentioned in (i) and (ii) above,

of Government who is on deputation or other duties to

the Public Sector Undertakings/Statutory

Organizations/Autonomous Bodies etc. can use the State

Emblem in their visiting cards.



 

b.An officer, as mentioned in (i) and (ii) above, of

Government who is posted on the Public Sector

Undertakings/statutory organizations/autonomous bodies

etc. on re employment after retirement can also use

Emblem in their visiting cards. However the retired

personnel except All India Service Officers who are

posted on contract basis cannot use this facility.

 

e. Identity Cards and tags: 

i . All Government Staff can use Emblem in their identity cards and

tags used for identity cards. 

ii. All Government Staff who are on deputation or other duty to other

governmental organizations also can use Emblem for this purpose.

Note:

Employees of PSUs/Autonomous organizations/aided

organizations/statutory bodies etc. shall not use Emblem in

their identity cards



 

f. Official seals:

The State Emblem shall not be used in the name seals. The use of

emblem in official seal shall be restricted to the authorities mentioned

below:       

I. Governor, Chief Minister, Speaker, Ministers of the State, Leader of

the opposition, Deputy Speaker, Government Chief Whip or any other

dignitaries who have been assigned the cabinet status.

II. Office and gazetted officers of Kerala Lok Bhavan and Kerala

Legislative Assembly.

III. Office and gazetted officers of Planning board (if Planning board has

not adopted their own emblem)

IV. Chief Electoral Officer, his/her gazetted officers and office

V. Kerala Public Service Commission (only if they don’t adopt another

logo of their own)

VI. Departments, gazetted officers and offices of Kerala Government

VII. Commission and authorities constituted or established by an Act of

Legislature or set up by the State Government (If they don’t adopt

their own official emblem)



g. Envelopes and stationeries:

Emblem can be used in envelopes for sending official

communications of Government departments and in all

official stationeries.

h. Invitation Cards:

Emblem can be used in the invitation cards for official and

ceremonial functions of the State Government.

     i. Programme notices, publicity materials, government publications

etc.           

           State Emblem can be used in the   Programme notices, publicity

materials, publications etc. of Government departments.

         j. Vehicles

i.State Emblem can be used by the Governor or his/her spouse when he/she

travel by such vehicles. 

ii.State Emblem can be used in the vehicles used by the Chief Minister,

Speaker and members of the council of Ministers.

iii.State Emblem can be used along with the KERALA STATE board used

by eligible dignitaries.



        k. Greeting Cards:

State Emblem can be used in the greeting cards, including

online greetings, sent by the following dignitaries for

legitimate representational purpose;

   i. Governor

   ii. Chief Minister

   iii. Speaker

   iv. Leader of opposition

   v. Members of Council of Ministers.

   vi. Deputy Speaker/Chief Whip of Government

  vii. Any other dignitaries who have been assigned the Cabinet Rank

   viii. Members of Legislative Assembly

  ix.  Chief Secretary

  x. Officers of an above the rank of Secretaries

  xi. District Collectors.

 



l. Films and documentaries made by Government departments

m. Crests, Flags, seats for official purposes.

n. Website/social media pages of government and its departments

and other e-solutions developed by government department.

o. Medals, certificates and Sanads instituted by Government.

p. Representational glassware crockery and cutlery used for State

Hospitality, including in Guest Houses.

q. Badges, Collars and Buttons to be used in ceremonial occasions.

r. School textbooks or in any other study materials provided that

the emblem shall not be used on the front page, title or cover of

such publication so as to give an impression that it is government

publication.

s. Display on public buildings:

i. State Emblem can be displayed on important public buildings

like Lok Bhavan, State Legislature, High Court, Secretariat

buildings, and Collectorates.

ii. State Emblem can be used along with the name of the building in



all government departments.

 3.         Restrictions on the Use of Emblems;

i. No persons (including former functionaries of the Government like,

former Ministers, Former Members of Legislative Assembly, former

judges, retired government employees) other than authorized under

these guidelines shall use the emblem in any manner.

ii. No Commission or Committee, Public Sector Undertakings, Bank,

LSGIs, non-governmental organizations, University other than those

authorized under these guidelines shall use the emblem.

iii.  No association or body of persons, whether incorporated or not shall

use the emblem on their letter heads, brochures, seats, crests, badges,

house flags or for any other purpose in any manner.

iv. The stationery including letter heads visiting cards and greeting cards

with emblem printed or embossed on it shall not bear words like

Advocate, Editor, Chartered Accountant with the name of the person

authorized to use the emblem under these guidelines for stationery

v. No person shall use or continue to use the emblem or any colourable

imitation thereof for the purpose of any trade, business, calling of

profession or in the title of any patent or in any trade mark or design



provided that a person or a group of persons, associations, body

corporate may use the emblem in connection with an event organized

by it or a publication brought out jointly with State Government or

department with prior approval of the State Government. 

4. Use of gold coloured or embossed emblems in official

documents/stationery

  a. Colour of emblem in all communications, including letter pads,

shall be black, blue, green or red. However,

i. Members of Legislative Assemblies and Officers of and above the

rank of Principal Secretaries can use golden coloured emblem in their

official communications, visiting cards and letter pads.

ii. Governor, Chief Minister, Speaker, Deputy Speaker, Chief Whip,

Members of Council of Ministers, dignitaries having cabinet status

and Chief Secretary can use gold embossed emblems in their official

communications, including letter pads and visiting cards and other

stationery.

b .         Golden coloured and gold embossed emblem can be

used in government diaries and other stationery which are used



during a ceremony of higher importance conducted by the State

Government Departments.

 

(By order of the Governor)
K Biju IAS

Secretary
 

 To:

Secretary to Governor

All Additional Chief Secretaries/Principal  Secretaries/Secretaries

The Registrar of High Court of Kerala

The Secretary, Kerala Legislative Assembly

The Registrar of all Universities in Kerala

The Secretary, Kerala Public Service Commission

The Advocate General, Kerala

All Heads of the Department, PSUs 

All Departments (all sections) of the Secretariat

All District Collectors

Information & Public Relations Department (Web & New Media) 

Stock File/Office copy

Copy to;

Private Secretary to Hon'ble Chief Minister



Private Secretary to Speaker

Private Secretary to Hon'ble Ministers

All MLAs

Forwarded /By order

 
 

SECTION OFFICER
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Annexure


